~4 EPGK

L S e—

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy :

ELBLASKIE PRZEDSIEBIORSTWO GOSPODARKI KOMUNALNEJ
SPOLKA z o.0. z siedzibg w Elblagu

ul. Szaricowa 1, 82-300 Elblag

Przedmiot zamodwienia :

»SUKCESYWNA DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH DLA
ELBLASKIEGO PRZEDSIEBIORSTWA GOSPODARKI
KOMUNALNEJ sp. z o0.0. z siedziba w Elblagu”

Zatwierdzit :
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Elblag 10 marca 2021 r.



Znak sprawy : 3-ZP/EPGK/2021

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Elblaskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0.

ul. Szaficowa 1, 82-300 Elblag

tel. 55 232 64 08

e-mail : epgk@epgk.pl

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w ramach procedury
okreslonej w niniejszym ogtoszeniu, bez zastosowania przepisdw ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019 z poin.

zm.).

2. Postepowanie dotyczy zaméwienia o wartosci ponizej 130 000 zt netto bez
podatku od towaréw i ustug (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych).
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia sa sukcesywne dostawy do siedziby
Zamawiajacego materiatéw biurowych.

. Materiaty biurowe zostaty szczegétowo okreslono w Zataczniku nr 2 do

ogloszenia ( Specyfikacja asortymentowa).

lloéci wskazane w Zataczniku nr 2 do ogtoszenia sa wielkosciami

orientacyjnymi, przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, ktoremu Zamawiajacy udzieli
przedmiotowego zamowienia, nie przystuguja roszczenia o realizacjg
dostaw w wielkoéciach podanych w zataczniku do ogtoszenia.

Na towary niewyszczegdlnione w specyfikacji asortymentowej
Wykonawca udzieli Zamawiajagcemu upust w wysokosci nie mniejszej niz 5
% ceny obowigzujacej w dniu zakupu towaru.

Termin wykonania zaméwienia — sukcesywnie od dnia 1.04.2021 r. do 31
marca 2022 roku.
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IV.

Wzbr umowy stanowi Zatacznik nr 3 do ogtloszenia.
WARUNKI | TERMIN REALIZACJI PREZEDMIOTU ZAMAOWIENIA

Realizacja zaméwien czastkowych nastapi w terminie nie dtuzszym niz 3
dni robocze od dnia ztozenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego w
formie telefonicznej, pisemnej lub e-mailoweij.

ceny jednostkowe towardw nie moga ulec zmianie w trakcie
obowigzywania umowy.

Dostawa materiatéw biurowych do siedziby Zamawiajgcego nastapi
transportem Wykonawcy.

Dostarczone materiaty musza by¢ fabrycznie nowe i w oryginalnych
opakowaniach producenta.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca zobowigzany jest zapoznac si¢ dokfadnie z informacjami
zawartymi w ogtoszeniu i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w tym dokumencie.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, a jej tresé¢ musi odpowiada¢
tresci ogtoszenia — zatgcznik nr 1 i zatgcznik nr 2.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemnej, tzn. powinna by¢ wtasnorecznie podpisana (czytelny podpis albo
pieczatka imienna i podpis) przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli oferta bedzie podpisana
przez petnomocnikdw, Wykonawca powinien dotaczy¢ do oferty
petnomocnictwa, z tresci ktérych wynika umocowanie do podpisania oferty
przez petnomocnikéw. Wszystkie pethomocnictwa dotaczone do oferty
powinny by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

Ceny jednostkowe oraz wartosci faczne nalezy podaé w polskich ztotych z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta powinna by¢ umieszczona w trwale zaklejonej kopercie. Koperta
powinna by¢ opatrzona nazwg i adresem Wykonawcy, nazwg i adresem
Zamawiajgcego, jak réwniez napisem: ,Nie otwieraé przed dniem
24.03.2021 r., godzina 9:00.” Jezeli koperta nie bedzie opisana i
oznakowana jak wyzej, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnodci za
nieprawidtowe lub przedwczesne otwarcie koperty.

Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, powinny by¢
parafowane przez Wykonawce. Zaleca sie, aby zmiany byty dokonane



jedynie przez czytelne przekreslenie istniejgcego zapisu i wstawienie obok
zapisu innego.
VI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy podda ocenie oferty Wykonawcow —zgodnie z kryterium ceny
oferty brutto — 100 %.
2. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta o najnizszej cenie brutto.

VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferty mozna skfada¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego przy ul.
Szaricowej 1 w Elblagu w sekretariacie lub przestac pocztg na adres siedziby
zamawiajacego do dnia 22.03.2021 do godziny 15.00 (decyduje data
wptywu do Zamawiajgcego ).

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 24.03.2021 o godzinie 9.30 w siedzibie
Zamawiajacego w pokoju nr 108. W Spodtce obowiazuje 24 godzinna
kwarantanna dla dokumentéw wptywajgcych do EPGK.

3. Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty w terminie ich skfadania, zostang
niezwlocznie zawiadomieni pisemnie lub drogg elektroniczng, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazw (firm), siedzib
Wykonawcow, ktérych oferty wybrano, uzasadnienia ich wyboru oraz nazw
(firm) albo imion i nazwisk, siedzib albo miejsc zamieszkania i adresow
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty w terminie ich sktadania,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone (z podaniem
uzasadnienia),

c) uniewaznieniu postepowania (z podaniem uzasadnienia), jezeli nastapig
przestanki do uniewaznienia.

4. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejsze oferty,
c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie przedmiotowego zamdwienia nie lezy w
interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieC.

5. Zamawiajacy moze w kazdym czasie podjg¢ decyzje o uniewaznieniu
postepowania, bez podania przyczyn, w tym rowniez po wyborze oferty
najkorzystniejszej, a przed podpisaniem umowy. O tym fakcie Zamawiajacy
powiadomi Wykonawcow.

6. Wykonawcy nie przystuguje zwrot jakichkolwiek kosztow zwigzanych z
udziatem w postepowaniu ani zapfata jakiegokolwiek odszkodowania, w



tym w szczegolnosci w przypadku zajécia okolicznogci o ktorych mowa w

pkt4i5.
/7. O terminie podpisania umowy wg wzoru zgodnego z zatacznikiem nr 3,
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce droga telefoniczng lub e-mailowa.

VIIl.  KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z Art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych)(Dz. Urz.UEL119 : 04.05.2016, str.1), dalej zwanym RODO
informujemy, ze:

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Elblgskie Przedsiebiorstwo
Gospodarki Komunalnej spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig, 82-300 Elblag
ul. Szaricowa 1, tel. 55 232 64 08.

Inspektorem ochrony danych w EPGK sp. z 0.0. jest pani Monika Zygmunt — Jaku¢;
e-mail: iodo@epgk.pl:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO, w celu zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego ZP-3/EPGK/2021 a na etapie zawierania umowy: na podstawie art.
6 ust. 1 lit. bRODO w celu zawarcia i prawidtowego wykonania umowy.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione
na podstawie przepiséw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z wymogami prawa nie
dtuzej niz w ramach realizacji celu a nastgpnie w ramach obowiazku archiwizacji
dokumentacji.

Odbiorcami Pani/pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione
na podstawie przepiséw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku
hiepodania danych nie bedzie mozliwe zawarcie umowy

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W spos6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:



a. prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (art.
15 RODO)

b. prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (art.16 RODO)

c. prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18
ust.2 RODO

d. prawo ztozenia skargi do Organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych

IX.  ZAtACZNIKI
- Zatacznik nr 1 —formularz ofertowy
- Zatacznik nr 2 — specyfikacja asortymentowa

- Zatgcznik nr 3 — wzor umowy



