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Znak sprawy : ZP-11/EPGK/2022

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Elblgskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0.

ul. Szaricowa 1, 82-300 Elblag

tel. 55 232 64 08

e-mail : epgk@epgk.pl

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w ramach procedury
okreslonej w niniejszym ogtoszeniu, bez zastosowania przepisow ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019 z pdin.

zm.).

2. Postepowanie dotyczy zamodwienia o wartosci ponizej 130 000 zt netto bez
podatku od towardw i ustug (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych).
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Podstawowa formg realizacji zamowienia przez Wykonawce jest:

stata dostepnos$¢ telefoniczna lub e-mailowa przez 5 dni w tygodniu w
godzinach urzedowania Spétki EPGK tj. od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 7.30 do 15.30;

konsultacje w siedzibie Spotki EPGK co najmniej 1 raz w tygodniu, po
wczesniejszym ustaleniu godzin z Zamawiajgcym;

Swiadczenie obstugi prawnej poza siedzibg Sadu w przypadkach
uzasadnionych charakterem Ilub specyfikg prowadzonych spraw
(np. zastepstwo procesowe w postepowaniach przed sgdami lub innymi
organami, udziat w spotkaniach odbywanych poza siedzibg, itp.);
przedstawianie przez Wykonawce w formie pisemnej bgdz elektronicznej,
na zgdanie Zamawiajgcego, informacji o aktualnym stanie spraw, zas w
sprawach szczegdlnej wagi — relacji z przebiegu rozpraw sgdowych
bezposrednio po ich zakonczeniu.
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. Zakres przedmiotu zamowienia w szczegolnosci obejmuje:

Reprezentowanie Zamawiajgcego w postepowaniach przed sgdami
powszechnymi, sgdami administracyjnymi oraz w postepowaniach
przed organami administracji publicznej i organami innych instytucji
publicznych i prywatnych;

Informowanie Spétki EPGK o obowigzujgcych przepisach prawnych w
zakresie jej przedmiotu dziatalnosci;

Udzielanie biezgcych konsultacji, porad prawnych oraz interpretowanie
obowigzujgcych  przepisow  prawnych  dotyczacych  dziatalnosci
Zamawiajgcego, w szczegdlnosci w zakresie:

- przepisOw prawa pracy,

- przepisow z zakresu ochrony danych osobowych,

- przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej i o
ponownym wykorzystaniu informacji publicznej,

- przepisow prawa finansowego, podatkowego,

- przepisow prawa budowlanego,

- przepisdow Prawa zamowien publicznych,

- przepisow prawa handlowego,

- przepisOw prawa cywilnego,

- przepisow prawa administracyjnego.

Tworzenie regulacji wewnetrznych - przygotowywanie wewnetrznych
aktéw prawnych, w tym zarzagdzen Dyrektora Spotki;

Opiniowanie wewnetrznych aktdw prawnych, w tym zarzadzen Dyrektora
Spotki oraz ich projektow;

Sporzadzanie opinii prawnych, informacji prawnych i interpretacji w
formie pisemnej w terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

Sporzadzanie umow, anekséw do umoéw, pism i innych dokumentdéw na
zlecenie Zamawiajgcego;

Opiniowanie Specyfikacji Zamoéwien Publicznych, Zapytan ofertowych,
umow, aneksow do umow, pism i innych dokumentéw, wprowadzanie do
nich uwag i proponowanie wfasciwego brzmienia konkretnych zapiséw,
przede wszystkim zabezpieczajgcych interes Spotki EPGK;

Uczestniczenie lub reprezentowanie Zamawiajgcego w spotkaniach i
negocjacjach prowadzonych z podmiotami i osobami trzecimi;

Kierowanie spraw na droge postepowania sgdowego i
egzekucyjnego, a takze wspotpraca z Zamawiajgcym w tym zakresie;
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IV.

Prowadzenie spraw zwigzanych z windykacjg naleznosci Spotki
EPGK;

Opiniowanie i doradztwo w zakresie prowadzonych postepowan w
sprawach o udzielenie zaméwien publicznych, a takze reprezentowanie
Zamawiajgcego w postepowaniach przed Krajowg Izbg Odwotawczg oraz
w  postepowaniach  prowadzonych w ramach pozasgdowego
rozwigzywania sporéw dotyczacych realizacji uméw w sprawie
zamowienia publicznego;

Podejmowanie - na polecenie Dyrektora Spoétki - innych czynnosci w
ramach pomocy prawnej w sprawach, ktére dotyczg dziatalnosci
Zamawiajgcego, odpowiadajgcej kwalifikacjom oraz uprawnieniom
Wykonawcy, w celu ochrony lub zabezpieczenia prawnie chronionych
intereséw Zamawiajgcego,

Wykonawcy za czynnosci okreslone wyzej przystugiwaé bedzie
umowione miesieczne wynagrodzenie ryczattowe.

Termin wykonania zamowienia — od dnia 02.01.2023 r. do 31.12.2023
roku.

Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 4 do ogtoszenia.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONANIA OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW.

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg

ponizsze warunki :

1. Wykonawca musi wykaza¢, ze dysponuje osobg posiadajaca
uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego,
zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r Prawo o adwokaturze (t. jedn.
Dz. U.z2020r., poz. 1651 z pdzn. zm.) lub ustawg z dnia 6 lipca 1982
o radcach prawnych (t. jedn. Dz. U. z 2020r., poz. 75 z pdzn. zm), lub
prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w
Rzeczypospolitej Polskiej (t. jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 823 ze zm.).
Wykaz o0sdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w
szczegdlnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia
niezbednych do wykonania zamodwienia, oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami nalezy ztozy¢ zgodnie z zatgcznikiem



V.

VI.

nr 2 do ogtoszenia. Dodatkowo Wykonawcy winni przedtozyc
aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziafalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca zobowigzany jest zapoznac sie doktadnie z informacjami
zawartymi w ogtoszeniu i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w tym dokumencie.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, a jej tres¢ musi odpowiadac
tresci ogtoszenia — zatacznik nr 1.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemnej, tzn. powinna by¢ wtasnorecznie podpisana (czytelny podpis albo
pieczatka imienna i podpis) przez osoby upowaznione do sktadania
osSwiadczenn woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli oferta bedzie podpisana
przez petnomocnikdow, Wykonawca powinien dofgczy¢ do oferty
petnomocnictwa, z tresci ktérych wynika umocowanie do podpisania oferty
przez petnomocnikow. Wszystkie petnomocnictwa dotgczone do oferty
powinny by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

Wynagrodzenie ryczattowe nalezy poda¢ w polskich ztotych z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta powinna by¢ umieszczona w trwale zaklejonej kopercie. Koperta
powinna by¢ opatrzona nazwag i adresem Wykonawcy, nazwg i adresem
Zamawiajacego, jak rowniez napisem: ,Nie otwiera¢ przed dniem 21
grudnia 2022 r., godzina 9:30.” Jezeli koperta nie bedzie opisana i
oznakowana jak wyzej, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosSci za
nieprawidtowe lub przedwczesne otwarcie koperty.

Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, powinny byc
parafowane przez Wykonawce. Zaleca sie, aby zmiany byly dokonane
jedynie przez czytelne przekreslenie istniejgcego zapisu i wstawienie obok
zapisu innego.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY



1. Ceng oferty jest cena brutto — zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz.
178).

2. Z uwagi na to, ze Zamawiajgcy ustala, ze forma wynagrodzenia za
wykonanie zamowienia bedzie wynagrodzenie ryczattowe - podana cena
oferty bedzie niezmienna do konca realizacji zamodwienia i zaptaty za
przedmiot umowy.

3. Wykonawca powinien ponadto uwzgledni¢ w cenie ryczattowe] wszelkie
pozostate koszty zwigzane z kompleksowg realizacjg zamowienia.

4. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. Wszystkie wartosci
okreslone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty winny by¢
liczone z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow
oceny ofert ponizej okreslonych. Kryteriami oceny ofert s3:
cena waga 60 %
doswiadczenie waga 30 %
obstuga spofki ,,in house” waga 10 %

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych
wyzej kryteridw oraz ich wag. Oferty oceniane bedg punktowo. W trakcie
oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane sg
punkty za powyzsze kryteria wedfug nastepujgcych zasad:

KRYTERIUM —cena 60 %

W kryterium ,cena”, oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.
Ocena ztozonych ofert w zakresie kryterium Cena zostanie dokonana na
podstawie podanej przez Wykonawce w ofercie ceny brutto za catos¢
zamowienia.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z
nastepujgcym wzorem:

C=(CN/COB) x100 x 60 %

gdzie:

CN —najnizsza zaoferowana cena brutto,

COB — cena brutto zaoferowana w ofercie badanej,

60 % - waga kryterium

Przyjmuje sie, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w
kryterium cena (wartosci nie podlegajg zaokragleniu).

KRYTERIUM - doswiadczenie - 30 %



1) W kryterium ,doswiadczenie” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 30
punktow.
2) Za lata doswiadczenia Wykonawcy otrzymajg punkty przyznawane
nastepujgco :
a) do 2 lat—0 pkt
b) powyzej 2 lat do 5 lat — 10 pkt
c) powyzej5 latdo 7 lat — 15 pkt
d) powyzej 7 lat do 10 lat — 20 pkt
e) powyzej 10 lat — 30 pkt
Kryterium ,,doswiadczenie ,, bedzie oceniane na podstawie zatgcznika nr 2
KRYTERIUM - obstuga spéfki ,,in house”- 10 %
W kryterium ,obstuga spotki ,,in house” oferta moze uzyska¢ maksymalnie
10 punktéw poprzez wykazanie sie przez Wykonawce doswiadczeniem w
prowadzeniu kompleksowej obstugi prawnej spodtki ,in house” w ciggu
ostatnich 3 lat tj.2020-2022.
Kryterium ,obstuga spotki ,in house” bedzie oceniane na podstawie
zatagcznika nr 3. W przypadku braku ztozenia zatacznika nr 3, Zamawiajgcy
uzna, ze Wykonawca nie posiada doswiadczenia w prowadzeniu
kompleksowej obstugi prawnej spotki ,,in house” w ciggu ostatnich 3 lat
tj.2020-2022.

2. Konicowa punktacja oferty zawiera¢ bedzie sume punktdéw uzyskang
przez oferte przy zastosowaniu trzech kryteriow.

3. Do wykazu ( zatacznika nr 2 ) Wykonawca powinien zatgczyc
dokumenty potwierdzajgce wykonane ustugi celem obliczenia
punktacji . Jeden dokument moze potwierdza¢ wykonanie wiecej niz
jednej ustugi.

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie przedtozy przedmiotowego
potwierdzenia, pozycja nie bedzie oceniana (punktowana).

5. W przypadku wskazania przez Wykonawce w wykazie osob ( zatacznik
nr 2 ), wiecej niz 1 osobe spetniajgcg warunek udziatu z rozdziatu IV
ust. 1, do oceny Zamawiajgcy przyjmie liczbe lat doswiadczenia osoby
z najdtuzszym doswiadczeniem.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferty mozna skfada¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Szaricowej 1 w Elblggu w sekretariacie lub przesta¢ pocztg na adres
siedziby zamawiajgcego do dnia 20 grudnia 2022r. do godziny 15.00
(decyduje data wptywu do Zamawiajgcego ).



2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 21 grudnia 2022r. o godzinie 9.30 w siedzibie
Zamawiajgcego . Otwarcie ofert jest niejawne.

3. Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty w terminie ich sktadania, zostang
niezwtocznie zawiadomieni pisemnie lub drogg elektroniczng, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy), siedziby
Wykonawcow, ktérych oferty wybrano, uzasadnienia ich wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imion i nazwisk, siedziby albo miejsc zamieszkania i
adresow Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie ich sktadania,
b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone (z podaniem
uzasadnienia),
C) uniewaznieniu postepowania (z podaniem uzasadnienia), jezeli nastgpia
przestanki do uniewaznienia.

4. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, zZe
Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,
c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie przedmiotowego zamodwienia nie lezy w
interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

5. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie podja¢ decyzje o uniewaznieniu
postepowania, bez podania przyczyn, w tym réwniez po wyborze oferty
najkorzystniejszej, a przed podpisaniem umowy. O tym fakcie Zamawiajgcy
powiadomi Wykonawcow.

6. Wykonawcy nie przystuguje zwrot jakichkolwiek kosztow zwigzanych z
udziatem w postepowaniu ani zaptata jakiegokolwiek odszkodowania, w
tym w szczegdlnosci w przypadku zajscia okolicznosci o ktérych mowa w
pkt 4i5.

7. O terminie podpisania umowy wg wzoru zgodnego z zatgcznikiem nr 4,
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce drogg telefoniczng lub e-mailowa.

VIIl.  KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z Art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych)(Dz. Urz.UEL119 z 04.05.2016, str.1), dalej zwanym RODO
informujemy, ze:



Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Elblgskie Przedsiebiorstwo
Gospodarki Komunalnej spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig, 82-300 Elblag
ul. Szanncowa 1, tel. 55 232 64 08.

Inspektorem ochrony danych w EPGK sp. z 0.0. jest pani Monika Zygmunt — Jakug;
e-mail: iodo@epgk.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego ZP-11/EPGK/2022 a na etapie zawierania umowy: na podstawie art.
6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia i prawidtowego wykonania umowy.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione
na podstawie przepisdw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z wymogami prawa nie
dtuzej niz w ramach realizacji celu a nastepnie w ramach obowigzku archiwizacji
dokumentacji.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione
na podstawie przepisdéw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku
niepodania danych nie bedzie mozliwe zawarcie umowy

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

a. prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych (art.
15 RODO)

b. prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (art.16 RODO)

c. prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18
ust.2 RODO

d. prawo ztozenia skargi do Organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych

IX.  ZAtACZNIKI
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- Zatacznik nr 1 —formularz ofertowy
- Zatgcznik nr 2 —wykaz osob
- Zatacznik nr 3 — oswiadczenie Wykonawcy dot. obstugi spotki ,,in house”

- Zatgcznik nr 4 —wzor umowy



Zatacznik nr 1 do ZP-11/EPGK/2022

(Miejscowosc i data)

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy:

z siedzibg w: kod miejscowosc

wojewodztwo ........cceeuee. AAreS: Ul e
REGON: NIP

Telefon tel./fax

e-mail:

Niniejszym zgtaszam(y) przystgpienie do postepowania na:
UStUGA KOMPLEKSOWEJ OBStUGI PRAWNE)

Elblagskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. z siedzibg w
Elblagu

Nr sprawy: ZP-11/EPGK/2022

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia za cene:

Warto$¢ brutto ryczattowa za jedne miesigc obstugi prawne;j: zt

Stownie: zt

Wartos¢ brutto ryczattowa za 12 miesiecy obstugi prawnej ( nalezy wyliczyé poprzez przemnozenie
ceny za jeden miesigc razy 12 miesiecy) :

Stownie: zt




Warto$¢ podatku VAT .... %.

Jednoczesnie:

1. Oswiadczam/y, ze wykonam/y zamowienie zgodnie z wymogami i warunkami Zamawiajgcego

okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

2. Oswiadczam/y, ze wykonam/y zamdwienie w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym.

3. Oswiadczam/y, ze zdobytem/zdobyliSmy konieczne informacje niezbedne do wtasciwego
przygotowania oferty.

4. Oswiadczam/y, ze oferte i wszystkie oswiadczenia sktadam/y swiadomi odpowiedzialnosci karnej
zart. 297 § 1 K.K;

5. Oswiadczam/y, ze wypetnitem/wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.* i **

6. Oswiadczam/y, ze zapoznatem / zapoznalismy sie z treScig zapytania ofertowego oraz z
zatgcznikami i nie wnosze/ wnosimy zadnych zastrzezen.

7. Oswiadczam/y, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie, a takze dysponuje/emy
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

UWAGA: Do wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nalezy zatgczyé dokumenty
wymagane przez Zamawiajgcego na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
wskazane w zapytaniu ofertowym o zamdwienie oraz w innych miejscach, o ile jest to wymagane.

* Niepotrzebne skresli¢
** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio go
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.

4 |ub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia, wykonawca nie dokonuje jego skreslenia.

Na kolejno ponumerowanych stronach sktadamy catos¢ oferty.

, dnia r.

(podpisy osdb wskazanych w dokumencie
uprawniajagcym do wystepowania w obrocie
prawnym lub posiadajgcych petnomocnictwo)



Zatacznik nr 2 do ZP-11/EPGK/2022

WYKAZ 0SOB
RADCOW PRAWNYCH/ADWOKATOW

Ja/My, nizej podpisani

(Imie i nazwisko)

dziatajgc w imieniu i na rzecz (nazwa /firma/ i adres Wykonawcy)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

»UStUGA KOMPLEKSOWEJ OBStUGI PRAWNEJ ELBLASKIEGO PRZEDSIEBIORSTWA GOSPODARKI

KOMUNALNE)J SP. Z 0.0. Z SIEDZIBA W ELBLAGU”

Oswiadczamy, ze realizacje przedmiotu zamodwienia wykonamy z udziatem nastepujgcych oséb:

Zakres wykonywanych
L czynnozci y Podstawa do
- o ) T , . . | Okresdoséwiadczeniaw | dysponowania tymi
Imie i nazwisko w realizacji zamowienia .
latach osobami
(Radca Prawny /
Adwokat)
1
2
3
4
5
6
JRRTRRRNY o |1 - PR
miejscowos¢

podpis osoby/oséb uprawnionej/ych
do reprezentowania wykonawcy



Zatacznik nr 3 do ZP-11/EPGK/2022

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce obstugi spotki ,in house”

Ja/My, nizej podpisani

(Imie i nazwisko)
dziatajgc w imieniu i na rzecz (nazwa /firma/ i adres Wykonawcy)
Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

»UStUGA KOMPLEKSOWEJ OBStUGI PRAWNEJ ELBLASKIEGO PRZEDSIEBIORSTWA GOSPODARKI
KOMUNALNEJ SP.Z 0.0. Z SIEDZIBA W ELBLAGU”

Oswiadczamy, ze posiadam/posiadamy doswiadczenia w prowadzeniu
kompleksowej obstugi prawnej spotki ,,in house” w ciggu ostatnich 3 lat tj.2020-

2022. tj . prowadzitem/prowadzilismy obstuge spOtki ..o, (
poda¢ nazwe iadresoraznr KRS) :

- w roku 2020 od  dnia do dnia
.............................................................................. , na podstawie umowy
................................................. ( podac rodzaj umowy );

- w roku 2021 od dnia do dnia
.............................................................................. , na podstawie umowy
................................................. ( podac rodzaj umowy );

- w roku 2022 od  dnia e do dnia
.............................................................................. , na podstawie umowy
................................................. ( podac rodzaj umowy );

[RUSRSN o |1 - TS
miejscowos¢
podpis osoby/oséb uprawnionej/ych
do reprezentowania wykonawcy



Zatacznik nr 4 do ZP-11/EPGK/2022

WZOR UMOWY

UMOWA O SWIADCZENIE UStUG DORADZTWA PRAWNEGO

Zawarta dnia ..eeeeeeieeeseeeenenesnnns roku w Elblaggu pomiedzy:

Elblaskim Przedsiebiorstwem Gospodarki Komunalnej spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z
siedzibg przy ul. Szaiicowej 1 w Elblggu, NIP 5783125340, REGON 367431388

zwang dalej Zleceniodawcy, reprezentowang przez :
- Marka Cymerysa — Dyrektora Spoétki

a

2.

Zwanego/zwang w dalszej czesci niniejszej umowy Zleceniobiorca.

§1
Przedmiot umowy.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie ustug prawnych na rzecz Zleceniodawcy we
wszelkich sprawach, w ktérych Zleceniodawca zwrdci sie o doradztwo prawne.

2. Zakres pomocy prawnej, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 obejmuje w szczegdélnosci:
a. pomoc w merytorycznej interpretacji przepiséw,

b. tworzenie regulacji wewnetrznych - przygotowywanie wewnetrznych aktéw prawnych, w tym
zarzadzen Dyrektora Spotki;

c. opiniowanie wewnetrznych aktéw prawnych, w tym zarzadzen Dyrektora Spétki oraz ich projektow;

d. sporzadzanie opinii prawnych, informacji prawnych i interpretacji w formie pisemnej w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego;

e. sporzadzanie umoéw, anekséw do uméw, uwag do uméw handlowych, pism i innych dokumentéw
na zlecenie Zamawiajgcego;

f. opiniowanie Specyfikacji Zamdéwien Publicznych, Zapytan ofertowych, umoéw, anekséw do umow,
pism i innych dokumentdéw, wprowadzanie do nich uwag i proponowanie wifasciwego brzmienia
konkretnych zapiséw, przede wszystkim zabezpieczajacych interes Spotki EPGK;

g. uczestniczenie lub reprezentowanie Zamawiajgcego w spotkaniach i negocjacjach prowadzonych
z podmiotami i osobami trzecimi



h. udzielanie konsultacji i porad prawnych z zakresu prawa cywilnego, handlowego, prawa pracy,
administracyjnego, prawa finansowego, podatkowego, prawa budowlanego, prawa zaméwien
publicznych oraz innych dziedzin prawa, w zaleznosci od potrzeb Zleceniodawcy,

i. opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zamdwien publicznych udzielanych przez
Zleceniodawce,

j. prowadzenie negocjacji z wybranymi kontrahentami Zleceniodawcy,
k. prowadzenie egzekucji naleznosci Zleceniodawcy,

|. zastepstwo procesowe przed sgdami powszechnymi i administracyjnymi, oraz innymi organami
administracji publicznej lub samorzadowej.

m. kierowanie spraw na droge postepowania sgdowego i egzekucyjnego, a takze wspodtpraca
z Zamawiajgcym w tym zakresie;

n. prowadzenie spraw zwigzanych z windykacjg naleznosci Spétki EPGK;

0. opiniowanie i doradztwo w zakresie prowadzonych postepowan w sprawach o udzielenie zamdwien
publicznych, a takze reprezentowanie Zamawiajagcego w postepowaniach przed Krajowg lzbg
Odwotawczg oraz w postepowaniach prowadzonych w ramach pozasgdowego rozwigzywania sporéw
dotyczacych realizacji umoéw w sprawie zamowienia publicznego;

p. podejmowanie - na polecenie Dyrektora Spétki - innych czynnosci w ramach pomocy prawne;j
w sprawach, ktdére dotyczg dziatalnosci Zamawiajgcego, odpowiadajgcej kwalifikacjom
oraz uprawnieniom Wykonawcy, w celu ochrony lub zabezpieczenia prawnie chronionych intereséw
Zamawiajacego,

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonywac prace przy dofozeniu nalezytej starannosci wiasciwej dla
radcéw prawnych, zgodnie z najlepszg wiedzg i doswiadczeniem.

4. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie informowac¢ Zleceniodawce na kazde Zzadanie, o stanie
zaawansowania prac zwigzanych z realizacjg zlecen.

§2
Zasady $wiadczenia pomocy.

1. Strony ustalajg, ze czynnosci, o ktdrych mowa w §1 ust. 2, Zleceniobiorca bedzie swiadczyt
telefonicznie, poczta elektroniczng lub osobiscie w siedzibie Zleceniodawcy.

2. Zleceniodawca bedzie formutowat swoje pytania i przedstawiat problemy bezposrednio
Zleceniobiorcy w czasie pobytu w siedzibie Zleceniobiorcy lub telefonicznie, pocztg elektroniczna.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do udzielania odpowiedzi na zapytania prawne w formie opinii, w
uzgodnionych terminach :

a) opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym projektéw zarzadzen
oraz innych aktéw prawnych, decyzji, postanowien, porozumien, pism wydawanych przez



Dyrektora Zamawiajgcego — bez zbednej zwtoki, ale nie dtuzej niz 3 dni robocze od daty
otrzymania dokumentu,

b) udzielanie porad, konsultacji, sporzadzanie opinii prawnych w zakresie stosowania prawa
— bez zbednej zwtoki, ale nie dtuzej niz 5 dni roboczych,

c) opiniowanie projektow umow dotyczacych dziatalnosci Zamawiajacego — bez zbednej
zwtoki, ale nie dtuzej niz 3 dni robocze od daty otrzymania dokumentu,

d) opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zamdwien publicznych udzielanych
przez Zamawiajgcego - bez zbednej zwtoki, ale nie duzej niz 3 dni roboczych od daty
otrzymania dokumentacji,

4. W skomplikowanych przypadkach Wykonawca moze wydtuzy¢, za zgodg i w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym, terminy realizacji zadan wymienionych w ust.3. Zgoda wymaga
udokumentowania w formie pisemnej tradycyjnej lub w formie elektronicznej.

5. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazywania Zleceniobiorcy informacji i dokumentéw
niezbednych dla prawidtowego s$wiadczenia ustug doradztwa prawnego zgodnie z
profesjonalnymi standardami.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
w zwigzku ze Swiadczeniem ustug doradztwa prawnego, takze po rozwigzaniu umowy.

7. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej bez zgody
Zleceniodawcy.

§3
Zasady wynagradzania Zleceniobiorcy oraz terminy zaptaty.

1. Zleceniobiorcy z tytutu $wiadczenia pomocy prawnej, o ktérej mowa w §1 przystuguje
wynagrodzenie, na ktdre sktada sie zryczattowana optata miesieczna w wysokosci: ................ (
................... ), ptatna w terminie 7 dni od dnia doreczenia Zleceniodawcy faktury VAT wystawionej na
koniec miesigca, w ktédrym byta $wiadczona ustuga. Do powyzszej naleznosci zostanie doliczony
podatek VAT.

2. Niezaleznie od postanowien zawartych w § 3 ust. 1 w razie reprezentowania Zleceniodawcy przed
sadem, Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie zasgdzone na rzecz Zleceniodawcy od strony
przeciwnej tytutem zwrotu kosztow zastepstwa procesowego.

3. Powyisze postanowienie dotyczy réwniez zwrotu kosztdw zastepstwa w postepowaniu
egzekucyjnym prowadzonym przez komornika, a takze zwrotu kosztéw przyznanych Zleceniodawcy w
postepowaniu przed innym organem, niz wymienione (w szczegdlnosci dotyczy to organdow
administracji publicznej oraz organdw wtasciwych w sprawach zamdwien publicznych).

4. Wynagrodzenie okreslone w pkt. 2 i 3 ptatne bedzie po wyegzekwowaniu naleznych kosztéw od
strony przeciwnej.

&84

Czas trwania umowy



1.Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony tj. od 02 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

2. Kazda ze stron moze jg jednak wypowiedzie¢ za miesiecznym okresem wypowiedzenia na pismie,
ztozonym na koniec miesigca.

§5
Kary umowne

1. W przypadku nie dotrzymania terminéw okreslonych w § 2 ust.3 Zleceniobiorca zaptaci
Zleceniodawcy kare umowng za kazdy dzier opdznienia w wysokosci 0,35 % zaptaty, o ktérej mowa
w § 3 pkt.1 za kazdy stwierdzony przypadek.

2. W tym przypadku Zleceniodawca moze pomniejszy¢ nalezne wynagrodzenie, o ktérym mowa w §
3 ust.1 o kwote kary umowne;j.

3. W przypadku nie dotrzymania przez Zleceniodawce termindw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
Zleceniobiorcy przystuguje prawo naliczenie odsetek nie wyzszych niz ustawowe w skali roku.

§6
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie spory, jakie mogg wynikng¢ miedzy Stronami na tle realizacji niniejszej umowy bagdz
interpretacji jej postanowien Strony bedg sie starty zatatwi¢ ugodowo, a w przypadku nie osiggniecia
porozumienia Strony poddadzg zaistniaty spér pod rozstrzygniecie Sadu miejscowo wtasciwego dla
siedziby Zleceniobiorcy.

2. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

Zleceniodawca Zleceniobiorca



KLAUZULA INFORMACYJNA DO UMOW — DEDYKOWANA OSOBOM REPREZENTUJACYM ORAZ

PRACOWNIKOM WSKAZANYM W UMOWIE

1. Zgodnie z trescig Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:

Rozporzadzenie lub RODOQ), Strony ustalajg, iz w zwigzku z zawarciem i realizacjg niniejszej umowy

bede wzajemnie przetwarza¢ dane osobowe 0séb uczestniczacych w zawarciu i realizacji niniejszej

umowy. Zadna ze Stron nie bedzie wykorzystywac tych danych w celu innym niz zawarcie i realizacja

niniejszej umowy.

2. Kazda ze Stron os$wiadcza, ze osoby wymienione w ust. 1, zapoznaty sie i dysponujg informacjami

dotyczacymi przetwarzania ich danych osobowych przez drugg Strone na potrzeby realizacji

niniejszej umowy, okreslonymi w ust. 3.

3. Zgodnie z trescig art. 13 i 14 RODO, Strony informuja, iz:

1)

2)

3)

4)

5)

Strony Umowy sg wzajemnie administratorem danych osobowych w odniesieniu do osoby/osdb
wskazanych w reprezentacji oraz oséb podanych do kontaktu w ramach realizacji Umowy.

Dane osobowe 0sdb bedgcych Stronami niniejszej umowy przetwarzane sg na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy, a w przypadku reprezentantow
Stron niniejszej umowy i 0sdéb wyznaczonych do kontaktéw roboczych oraz odpowiedzialnych za
koordynacje i realizacje niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu zwigzanym
z zawarciem i realizacjg niniejszej umowy, a takze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
ewentualnymi roszczeniami z tytutu realizacji niniejszej umowy. Powyzsze dane osobowe
przetwarzane beda réwniez na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (obowigzek wynikajacy z przepisow
rachunkowo-podatkowych).

Zrédtem pochodzenia danych osobowych sg wzajemnie wobec siebie Strony niniejszej umowy.
Kategorie odnosnych danych osobowych zawierajg w sobie dane osobowe okreslone w niniejszej
umowie lub inne dane kontaktowe niezbedne do realizacji niniejszej umowy.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez Strony przez okres realizacji niniejszej umowy, a po jej
rozwigzaniu lub wygasnieciu przez okres wynikajacy z przepiséw rachunkowo-podatkowych.
Okresy te mogg zosta¢ przedtuzone w przypadku potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami z tytutu realizacji niniejszej umowy.

Osoby wymienione w pkt. 2 posiadajg prawo do dostepu do tresci swoich danych osobowych;
sprostowania swoich danych osobowych; usuniecia swoich danych osobowych; ograniczenia

przetwarzania swoich danych osobowych; przenoszenia swoich danych osobowych; wniesienia



sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych; w sytuacjach Scisle okreslonych w
przepisach RODO. Wskazane uprawnienia mozna zrealizowac poprzez kontakt, o ktérym mowa w
pkt. 7.

6) Niezaleznie od powyzszego osoby te majg rowniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, iz przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych
narusza przepisy RODO.

7) ZlInspektorem Ochrony Danych Osobowych lub osobg odpowiedzialng za ochrone danych
osobowych mozna kontaktowac sie:

a) zramienia EPGK sp. zoo z/s w Elblggu mailowo, pod adresem : iodo@epgk.p!
b) zramienia .....cceeeenne. mailowo, pod adresem @ .......ccccceeeviririevenne.

8) Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji niniejszej Umowy, ich
niepodanie moze uniemozliwi¢ jej zawarcie lub realizacje.

9) Dane osobowe nie bedg poddawane profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

10) Strony nie bedg przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej z zastrzezeniem, ze jezeli przekazanie takie okaze sie konieczne dla realizacji
niniejszej umowy, moze mie¢ miejsce wytgcznie po pisemnym powiadomieniu drugiej Strony oraz z
zachowaniem odpowiednich zabezpieczen wskazanych w art. 46 RODO.

11) Odbiorcami danych osobowych mogg by¢: organy administracji publicznej, jezeli obowigzek
udostepnienia danych wynika z obowigzujgcych przepisdéw prawa; podmioty Swiadczace ustugi
prawne na rzecz Stron oraz inne podmioty $wiadczgce ustugi na zlecenie Stron w zakresie oraz celu

zgodnym z niniejszg umowa.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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